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Na osnovu člana 5 Zakona o slobodnom pristupu informacijama (»Sl.list RCG«, 

broj 68/05 i »Sl. List CG« br. 73/10 i 40/11) Sekretarijat za privredu i finansije 

opštine Nikšić objavljuje 

 

 

VODIČ ZA PRISTUP INFORMACIJAMA 
U POSJEDU SEKRETARIJATA ZA PRIVREDU 

I FINANSIJE OPŠTINE NIKŠIĆ 
 

I     OSNOVNI PODACI SEKRETARIJATA ZA PRIVREDU I  
      FINANSIJE 
 
- Sjedište i adresa Sekretarijata za privredu i finansije je u Nikšiću, ulica  

Njegoševa, tel: 040 / 213-146 , fax: 040/213-064, e-mail:sonkfin@t-com.me 

 

 

II    VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU SEKRETARIJATA 
       ZA PRIVREDU I FINANSIJE 
 
1. Javne evidencije 
 
- djelovodnik; 

- interna dostavna knjiga; 

- upisnik prvostepenog upravnog postupka; 

- evidencija o zaradama i dodacima na zaradu zaposlenih u organima i javnim 

službama kao potrošačkih jedinica; 

- evidencija o naknadama i drugim primanjima zaposlenih u organima i javnim 

službama kao potrošačkih jedinica; 

- evidencija o utvrñenim i naplaćenim prihodima; 

- evidencija o uknjiženim i plaćenim dugovanjima. 

 

2. Normativna akta 
 
a) Zakoni iz nadležnosti i djelokruga rada Sekretarijata i Zakoni kojima je 

ureñen sistem finansiranja lokalne samouprave 
 

• Zakon o opštem upravnom postupku; 

• Zakon o upravnom sporu; 

• Zakon o poreskoj administraciji; 



• Zakon o lokalnoj samoupravi; 

• Zakon o finansiranju lokalne samouprave; 

• Zakon o budžetu; 

• Zakon o računovodstvu i reviziji; 

• Zakon o državnoj revizorskoj instituciji; 

• Zakon o sistemu unutrašnjih finansijskih kontrola u javnom sektoru; 

• Zakon o privrednim društvima; 

• Zakon o unapreñenju poslovnog ambijenta; 

• Zakon o porezu na nepokretnosti; 

• Zakon o izvršnom postupku; 

• Zakon o lokalnim komunalnim taksama; 

• Zakon o administrativnim taksama; 

• Zakon o boravišnoj taksi; 

• Zakon o turizmu; 

• Zakon o turističkim organizacijama; 

• Zakon o stečaju; 

• Zakon o javnim nabavkama; 

• Zakon o porezu na dohodak fizičkih lica; 

• Zakon o radu; 

• Zakon o državnim službenicima i namještenicima; 

• Zakon o zaradama državnih službenika i namještenika; 

• Zakon o finansiranju političkih partija; 

• Zakon o putevima; 

• Zakon o državnoj imovini; 

• Zakon o vodama; 

• Zakon o rudarstvu; 

• Zakon o šumama; 

• Zakon o samodoprinosu; 

• Zakon o nevladinim organizacijama; 

• Zakon o mjenici; 

• Zakon o unutrašnjoj trgovini; 

• Zakon o zanatstvu; 

• Zakon o poljoprivrednom zemljištu; 

• Zakon o vinu; 

• Zakon o alkoholnim pićima. 

 

b) Uredbe 
 

• Uredba o odreñivanju iznosa prihoda na koje se ne plaća porez na 

dohodak fizičkih lica; 



• Uredba o naknadama i drugim primanjima državnim službenika i 

namještenika; 

• Uredba o dodacima na zaradu državnih službenika i namještenika; 

• Uredba o bližim kriterijumima i metodologiji za odreñivanje tržišne 

vrijednosti nepokretnosti; 

• Uredba o visini troškova prinudne naplate poreske obaveze. 

 

c) Naredbe 
 

• Naredba o načinu uplate javnih prihoda. 

 

d) Pravilnici 
 

• Pravilnik o načinu prodaje imovine poreskog obveznika u postupku 

prinudne naplate; 

• Pravilnik o načinu utvrñivanja poreske osnovice putem procjene; 

• Pravilnik o jedinstvenoj klasifikaciji računa za budžet Republike, budžete 

budžetskih fondova i budžete opština; 

• Pravilnik o klasifikaciji, minimalnim uslovima i kategorizaciji 

ugostiteljskih objekata; 

• Pravilnik o sadržini prijave trgovine i registra za voñenje evidencije 

trgovaca; 

• Pravilnik o sadržini prijave zanata i registra za voñenje evidencije zanata. 

  

e) Odluke 
 

• Odluka o lokalnoj upravi; 

• Odluka o Budžetu opštine Nikšić; 

• Odluka o prirezu poreza na dohodak fizičkih lica; 

• Odluka o porezu na nepokretnosti; 

• Odluka o boravišnoj taksi; 

• Odluka o završnom računu Budžeta opštine Nikšić; 

• Odluka o lokalnim komunalnim taksama; 

• Odluka o lokalnim administrativnim taksama; 

• Odluka o visini, načinu obračunavanja i plaćanja članskih doprinosa 

Turističkoj organizaciji opštine Nikšić; 

• Odluka o zaradama i drugim primanjima opštinskih funkcionera; 

• Odluka o zaradama i drugim primanjima opštinskih službenika i 

namještenika; 

• Odluka o osnivanju Turističke organizacije opštine Nikšić; 



• Odluka o visini naknade za upotrebu lokalnih i nekategorisanih puteva 

koja se plaća za drumska motorna i njihova priključna vozila; 

• Odluka o kriterijumima, načinu i postupku raspodjele sredstava 

nevladinim organizacijama; 

• Odluka o naknadi za komunalno opremanje grañevinskog zemljišta; 

• Odluka o korišćenju i naknadi za korišćenje putnog zemljišta pored 

opštinskih i nekategorisanih puteva 

• Odlukao načinu i postupku učešća lokalnog stanovništva u vršenju javnih 

poslova. 

 

f) Ostala normativna akta 
 

• Uputstvo o radu trezora lokalne samouprave; 

• Pravilnik o unutrašnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta u 

okviru Sekretarijata; 

• Opšti kolektivni ugovor.  

 

3. Analize, informacije, izvještaji i drugi opšti akti 
 
- Informacije o ostvarivanju Budžeta opštine Nikšić; 

- Izvještaji o korišćenju sredstava stalne i tekuće budžetske rezerve; 

- Godišnji i mjesečni finansijski izvještaji o ostvarenim primicima i izvršenim 

izdacima; 

- Program rada Sekretarijata; 

- Izvještaji o radu Sekretarijata.  

 

4. Programi iz oblasti lokalnih prihoda 
 
- Programi za obradu i unos podataka po pojedinim vrstama poreskih obaveza. 

 

5. Pojedinačni akti 
 
- Rješenja o utvrñivanju odgovarajuće obaveze – poreza, naknada, taksa; 

- Zaključak o prinudnoj naplati neplaćene dospjele obaveze; 

- Zaključak o prinudnoj naplati zarada i penzija; 

- Zaključak o upisu hipoteke; 

- Nalog za inspekcijsku kontrolu; 

- Uvjerenje o činjenicama iz službene evidencije. 

 

6. Finansije 
 



- Finansijski plan za obezbjeñenje sredstava, planiranim i utrošenim 

sredstvima po namjenama koja padaju na teret Sekretarijata za privredu i 

finansije. 

 

7. Javni pozivi 
 
- Javni pozivi za učešće u javnoj raspravi o Budžetu; 

- Drugi javni pozivi za učešće na javnim raspravama u skladu sa Odlukom o 

načinu i postupku učešća lokalnog stanovništva u vršenju javnih poslova; 

- Ostali javni pozivi, zavisno od ukazane potrebe . 

 

 

 

III   PROCEDURA OSTVARIVANJA PRISTUPA 
       INFORMACIJAMA 
 
 
1. Pokretanje postupka 
 
- postupak se pokreće pisanim zahtjevom; 

- na zahtjev se ne plaća administrativna taksa; 

- zahtjev treba da sadrži: osnovne podatke o traženoj informaciji, način na koji 

se želi ostvariti pristup informaciji; 

- podatke o podnosiocu zahtjeva (ime i prezime, prebivalište ili boravište, 

naziv firme i sjedište), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili 

punomoćnika; 

- zahtjev se može podnijeti na propisanom obrascu ili u slobodnoj formi; 

- obrazac zahtjeva može se dobiti u Sekretarijatu, a isti se nalazi na web sajtu 

Opštine. 

 

2. Način podnošenja zahtjeva 
 
- neposredno Grañanskom birou – (prizemlje zgrade SO); 

- putem pošte, na adresu Opština Nikšić, Sekretarijat za privredu i finansije, ul. 

Njegoševa 18; 

- na e-mail: sonkfin@t-com.me 

- na fax: 040/213-064. 

 

 

 

3. Način ostvarivanja prava na pristup informaciji 



 
- neposrednim uvidom u informaciju, u prostorijama Sekretarijata, kod lica 

ovlašćenog za postupanje po zahtjevu; 

- prepisivanjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u prostorijama 

Sekretarijata, kod lica ovlašćenog za postupanje po zahtjevu; 

- prepisivanjem, fotokopiranjem ili prevoñenjem informacije od strane 

Sekretarijata i dostavljanjem prepisa, fotokopije ili prevoda podnosiocu 

zahtjeva neposredno putem pošte ili elektronskim putem. 

 

 

4. Rješavanje po zahtjevu i pravna zaštita 
 
- po zahtjevu za pristup informaciji rješava se u roku od 8 (osam) dana od dana 

podnošenja zahtjeva; 

- protiv Zaključka i Rješenja Sekretarijata po zahtjevu za pristup 

informacijama može se izjaviti žalba Glavnom administratoru opštine Nikšić; 

- pristup informacijama se ostvaruje u roku od 3 (tri) dana od dana dostavljanja 

Rješenja kojim je pristup dozvoljen, a nakon uplate troškova postupka. 

 

 

5. Troškovi postupka 
 
- troškove postupka snosi lice koje traži pristup informaciji, koji se utvrñuju 

saglasno Uredbi o naknadi troškova u postupku za pristup informacijama; 

- troškovi postupka odnose se samo na stvarne troškove u pogledu 

prepisivanja, fotokopiranja, prevoñenja i dostavljanja traženih informacija; 

- troškovi postupka plaćaju se prije izvršenja rješenja; 

- invalidna lica osloboñena su plaćanja troškova postupka; 

- troškovi postupka uplaćuju se u korist Budžeta opštine Nikšić na žiro račun 

broj 555-4006228-56. 

 

 

 

IV   OVLAŠĆENA I ODGOVORNA LICA 
 
1. Odgovorno lice: sekretar Sekretarijata za privredu i finansije 

 

2.  Lica ovlašćena za postupanje po zahtjevu za pristup informacijama: 

 

Bošković Milijana, savjetnik sekretara. 



V   OBJAVLJIVANJE VODIČA 
 
Ovaj Vodič je objavljen na oglasnoj tabli Sekretarijata i na web sajtu 

Sekretarujata www.spfnk.me. 

 

Ojavljivanjem ovog vodiča prestaje da važi Vodič za pristup informacijama u 

posjedu Sekretarijata za privredu i finansije iz novembra 2006. godine. 

 

Broj: 06-  064 - 1                                                                     
Nikšić,29. 09. 2011.godine                                 S E K R E T A R, 
                                                                       Mitar Matijašević, dipl.ecc 
 


